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附件十一 

 

國立臺東女子高級中學重大突發事件危機處理小組編組職掌表 

職 稱 單 位 級 職 任 務 備 考 

組 長 校 長 室 校 長 綜理全般危機處理事宜。  

副組長 學 務 處 學務主任 
一、襄助全般危機處理事宜。 

二、管制人員安全事宜。 
 

副組長 總 務 處 總務主任 
一、襄助全般危機處理事宜。 

二、管制校園設施安全事宜。 
 

副組長 輔 導 室 輔導主任 
一、襄助全般危機處理事宜。 

二、負責輔導肇事人員、穩定家屬情緒。 
 

組 員 學 務 處 生輔組長 

一、承上級指示處理全般危機事宜。 

二、管制、協調、連絡、通執危機處理

事宜。 

三、校園警戒、安全維護工作。 

 

組 員 總 務 處 庶務組長 
校園設施安全事項之危機處理及搶救工

作。 
 

組 員 學 務 處 校 護 傷病危機事件警緊急救護事宜。  

組 員 學 務 處 
舍監 

導師 

危機事件一般支援工作及家屬連繫事

宜。 
 

附記 
凡屬火警、震災之重大事件一律依本校「防震、防火、救災計畫及編組」

辦理。 


